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Приложение к протоколу от 26.12.2023 № 14 
 

Методические пособия 

№ 

п/п 

Наименование  

учреждений  

представивших  

материалы на ЭПМК 

Наименование документа Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК 

1 2 3 4 5 

ГБУ «ОГАОО» 

1.  ГБУ «ОГАОО» Примерная номенклатура дел 

Территориальной избирательной 

комиссии Оренбургской области  

М.В. Морозова 

Е.А. Орленко 

Примерную номенклатуру 

дел одобрить. Использовать 

в работе государственного и 

муниципальных архивов.  

 

2.  ГБУ «ОГАОО» Памятка по работе с делами фондов в  

ГБУ «Объединенный государственный 

архив Оренбургской области» 

 

К.А. Аманкулова 

М.В. Морозова 

Р.А. Захаров 

Памятку одобрить. 

Использовать в работе 

государственного и 

муниципальных архивов. 

3.  ГБУ «ОГАОО» Памятка по проведению экспертизы 

ценности и упорядочению документов 

организации 

 

К.А. Аманкулова 

М.В. Морозова  

Е.А. Орленко 

Т.А. Насырова 

 

Памятку одобрить. 

Использовать в работе 

государственного и 

муниципальных архивов. 

4.  ГБУ «ОГАОО» Методические рекомендации по 

описанию фотодокументов в 

государственном и муниципальных 

архивах Оренбургской области 

 

О.Н. Сгибнева  

Е.А. Орленко 

К.Ю. Попова 

Н.В. Пронина 

Методические 

рекомендации одобрить. 

Использовать в работе 

государственного и 

муниципальных архивов.  
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5.  ГБУ «ОГАОО» Примерная номенклатура дел отдела 

архитектуры и градостроительства 

 

М.В. Морозова  

Т.А. Насырова  

С.А. Савушкина 

Примерную номенклатуру 

дел одобрить. Использовать 

в работе государственного и 

муниципальных архивов.  

 

6.  ГБУ «ОГАОО» Методические рекомендации по 

исполнению запросов социально-

правового характера в ГБУ 

«Объединенный государственный 

архив Оренбургской области» 

 

О.Н. Сгибнева 

К.Ю. Попова 

Д.Н. Дельмухамедова 

Н.Г. Корнева 

А.Г. Шеримет 

Методические 

рекомендации одобрить. 

Использовать в работе 

государственного и 

муниципальных архивов.  
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Нормативные документы по делопроизводству и архивному делу 

 
 

 

№ 

п/п 

Наименование фонда  

(фондообразователя) 

Нормативные и методические 

документы 

Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК 

Инструкция 

по дело-

производств

у 

Номенкла-

тура дел 

Положение 

об ЭК / 

архиво-

хранилище/

ЦЭК 
 

 

1 2 3 4 5 6 7 

ГБУ «ОГАОО»  

1.  Оренбургская областная 

белорусская культурно-

просветительная организация 

2024   Т.А. Насырова 

А.Т. Ахмадулина 

Инструкцию по 

делопроизводству 

согласовать и 

внедрить в 

делопроизводство. 

2.  Оренбургское областное 

отделение политической партии 

«Коммунистическая партия 

Российской федерации 

2024   М.В. Морозова 

Л.С. Верхошинцева 

Инструкцию по 

делопроизводству 

согласовать и 

внедрить в 

делопроизводство. 

3.  Комитет по делам архивов 

Оренбургской области 

2024   К.А. Аманкулова 

Е.А. Орленко 

С.А. Савушкина 

Инструкцию по 

делопроизводству 

согласовать и 

внедрить в 

делопроизводство. 

4.  Дзержинский районный суд  

г. Оренбурга 

 2024  Е.А. Орленко 

Ю.В. Сухачева 

Номенклатуру дел 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство. 
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5.  Государственное бюджетное 

учреждение «Объединенный 

государственный архив 

Оренбургской области» 

 2024  М.В. Морозова 

Е.А. Орленко 

К.Ю. Попова 

Л.С. Верхошинцева 

Н.И. Бородкина 

Номенклатуру дел 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство. 

6.  Избирательная комиссия 

Оренбургской области 

 2024  М.В. Морозова Номенклатуру дел 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство. 

ВОСТОЧНАЯ ЗОНА 

Домбаровский район 

7.  Государственное казенное 

учреждение «Центр занятости 

населения Домбаровского 

района», п. Домбаровский 

 2024  К.А. Аманкулова Номенклатуру дел 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство. 

г. Орск 

8.  Орский городской Совет 

депутатов г. Орск 

 2024  К.А. Аманкулова Номенклатуру дел 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство. 

9.  Администрация Октябрьского 

района г.Орск 

 2024  К.А. Аманкулова Номенклатуру дел 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство. 

Саракташский район 

10.  Муниципальное казенное 

учреждение «Районный отдел 

образования» Саракташского 

района Оренбургской области, 

 2024  К.А. Аманкулова Номенклатуру дел 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство. 
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п. Саракташ 

11.  Управление сельского 

хозяйства администрации 

муниципального образования 

Саракташский район 

Оренбургской области,  

п. Саракташ 

 2024  К.А. Аманкулова Номенклатуру дел 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство. 

12.  Государственное бюджетное 

учреждение здравоохранения 

«Саракташская районная 

больница» Саракташского 

района Оренбургской области,  

п. Саракташ 

 2024  К.А. Аманкулова Номенклатуру дел 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство. 

13.  Государственное бюджетное 

учреждение здравоохранения 

«Саракташская районная 

больница» Саракташского 

района Оренбургской области, 

п. Саракташ 

2024   К.А. Аманкулова Инструкцию по 

делопроизводству 

согласовать и 

внедрить в 

делопроизводство. 

14.  Районный суд Саракташского 

района Оренбургской области, 

п. Саракташ 

  2024 К.А. Аманкулова Положение об ЭК 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство 

15.    2024 К.А. Аманкулова Положение об 

архивохранилище 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство 
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ЦЕНТРАЛЬНАЯ ЗОНА 

Новосергиевский район 

16.  Финансовый отдел 

администрации 

муниципального образования 

Новосергиевки район 

Оренбургской области,  

с. Новосергиевка 

  2024 О.Н. Сгибнева Положение об 

архивохранилище 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство 

17.    2024 О.Н. Сгибнева Положение об ЭК 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство 

СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНА 

Асекеевский район 

18.  Судебный участок в 

административно 

территориальных границах 

всего Асекеевского района 

Оренбургской области 

 2024  Г.К. Стяжкова Номенклатуру дел 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство. 

Красногвардейский район 

19.  МБУ ДО «Плешановская 

детская школа искусств» 

Красногвардейского района 

Оренбургской области,  

с. Плешаново 

 2024  Г.К. Стяжкова Номенклатуру дел 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство. 

Курманаевский район 

20.  Счетная палата 

муниципального образования 

Курманаевский район 

Оренбургской области,  

с. Курманаевка  

 2024  Г.К. Стяжкова Номенклатуру дел 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство. 
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21.  Совет депутатов 

муниципального образования 

Курманаевский район 

Оренбургской области,  

с. Курманаевка 

 2024  Г.К. Стяжкова Номенклатуру дел 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство. 

Пономаревский район 

22.  Совет депутатов 

муниципального образования 

Пономаревский район 

Оренбургской области,  

с. Пономаревка 

2024   Г.К. Стяжкова Инструкцию по 

делопроизводству 

согласовать и 

внедрить в 

делопроизводство. 

23.  Совет депутатов 

муниципального образования 

Пономаревский район 

Оренбургской области,  

с. Пономаревка 

 2024  Г.К. Стяжкова Номенклатуру дел 

согласовать, 

внедрить в 

делопроизводство. 
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Описи дел постоянного хранения 

 

№ 

п/п 

Наименование фонда  

(фондообразователя) 

Описи дел 

постоянного хранения 

Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК 

Описи на  

управленческую  

документацию 

(наряды) 

(кол-во / годы) 

Описи дел  

постоянного  

хранения  

(гражданских,  

уголовных дел) 
 

1 2 3 4 5 6 

ГБУ «ОГАОО» 

1.  Комитет по делам архивов 

Оренбургской области 

Опись № 1 

45 

2020 

 К.А. Аманкулова 

Е.А. Орленко 

А.В. Щербакова 

Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить в 

организации 

ВОСТОЧНАЯ ЗОНА 

г. Орск 

2.  Муниципальное учреждение  

«Отдел культуры администрации 

г. Орска», 

г. Орск Оренбургской области 

Опись № 1 

54 

2010–2019 

 К.А. Аманкулова Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить в 

организации 

3.  Опись № 1 

12 

2020–2021 

 К.А. Аманкулова Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить в 

организации 

4.  Комитет по физической 

культуре, спорту и туризму 

администрации города Орска, 

г. Орск Оренбургской области 

Опись № 1 

49 

2015–2020 

 К.А. Аманкулова Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить в 

организации 
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Описи дел по личному составу и на похозяйственные книги 

 

№ 

п/п 

Наименование фонда  

(фондообразователя) 

Описи дел по 

личному составу и 

личных дел 

(кол-во /годы) 
 

Описи на  

похозяйственн

ые 

книги 

(кол-во/годы) 

Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК 

 

1 2 3 4 5 6 

ГБУ «ОГАОО» 

1.  Комитет по делам архивов 

Оренбургской области 

Опись № 2 

дел по личному 

составу 

7 

2020 

 К.А. Аманкулова 

Е.А. Орленко 

А.В. Щербакова 

Опись № 2 согласовать. 

Дела хранить в 

организации. 

2.  Опись № 3 

личных дел 

уволенных 

работников 

2 

2020 

 К.А. Аманкулова 

Е.А. Орленко 

А.В. Щербакова 

Опись № 3 согласовать. 

Дела хранить в 

организации. 

ВОСТОЧНАЯ ЗОНА 

г. Орск 

3.  Муниципальное автономное 

общеобразовательное 

учреждение «Гимназия № 1 г. 

Орска», г. Орск, Оренбургская 

область 

Опись № 3 

дел по личному 

составу 

124 

1986–2021, 

частично 2022 

 К.А. Аманкулова Опись № 3 согласовать. 

Дела хранить в 

организации 

4.  Опись № 4 

личных дел 

 К.А. Аманкулова Опись № 4 согласовать. 

Дела хранить в 
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1 2 3 4 5 6 

уволенных 

работников 

184 

1999–2021 

организации 
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Описание документов личного происхождения 

 
 

№ 

п/п 

Наименование фонда  

(фондообразователя) 

  

Описание 

документов 

личного 

происхождения 

(кол-во дел/ 

документов/год

ы) 
 

Акт  

описания  

(дата, №)  

 

Ф.И.О.  

экспертов 

Решение ЭПМК 

1 2 3 4 5 6 

ВОСТОЧНАЯ ЗОНА 

Кваркенский район 

1.  Шарипова Елена Петровна  

(14 февраля 1967 г. – ), главный  

хранитель МКУ «Краеведческий 

музей Кваркенского района»  

Опись № 1 

4/20 

2023 

Акт от 

08.12.2023 

№ 1  

К.А. Аманкулова Опись № 1 документов 

личного происхождения                                      

утвердить. Акт описания 

№ 1 согласовать. 

Документы хранить в 

архиве.  

Саракташский район 

2.  Букменова Сания Зарифона  

(06 мая1956 г. – ), заслуженный 

работник сельского хозяйства 

Российской Федерации 

Опись № 1 

5/19 

2023 

Акт от 

15.12.2023 

№ 2  

К.А. Аманкулова Опись № 1 документов 

личного происхождения                                      

утвердить. Акт описания 

№ 2 согласовать. 

Документы хранить в 

архиве.  
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ЦЕНТРАЛЬНАЯ ЗОНА 

Новосергиевский район 

3.  Коллекция документов личного  

происхождения участников 

боевых действий и локальных 

войн -   

Акиньшин Сергей 

Александрович (06 мая 1976 г. – 

25 октября 2017 г.) 

Опись № 1 

18/34 

1976–2023 

Акт от 

24.10.2023 

№ 1 

О.Н. Сгибнева Опись № 1 утвердить, 

акт описания № 1 

согласовать, документы 

принять на хранение в 

архивный отдел 

СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНА 

г. Бугуруслан 

4.  Петров Николай Павлович (25 

ноября 1958 г. –), 

художественный руководитель 

казачьего вокального ансамбля 

«Россы» 

г. Бугуруслан, Оренбургская 

область 

Опись № 1 

9/34 

2005–2023 

Акт от 

15.12.2023 

№ 7 

Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить, 

акт описания № 7 

согласовать, документы 

принять на хранение в 

архивный отдел 
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Акты описанных, переработанных, усовершенствованных дел и их описей 
 

№ 

п/п 

Наименование фонда  

(фондообразователя) 

Описание / 

Усовершенс

твование 

(количество

/годы) 

Описи  

на 

переработк

у, 

уничтожен

ие  

(количеств

о/годы)   

Акты  

(дата, №)  

 

Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК 

 

1 2 3 4 5 6 7 

СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНА 

Курманаевский район 

1.  Фонд № 108 

«Кутушинский сельский Совет 

народных депутатов 

Курманаевского районного 

Совета народных депутатов 

Оренбургской области  

и его исполнительный комитет 

с. Кутуши» 

 Опись №1 

253 

1927–1992 

Акт переработки 

№ 2 

от 09.10.2023 

Г.К. Стяжкова Опись,  

акт утвердить 

2.   Опись № 3 

84 

1935–1979 

Г.К. Стяжкова Опись,  

акт утвердить 

3.  Закрытое акционерное 

общество «Центральная 

районная аптека № 77» 

Курманаевского района 

Оренбургской области 

с. Курманаевка 

МУ Администрация 

Курманаевского района 

Оренбургской области 

Опись №5 

20 

1998–2022 

 Акт описания 

архивных 

документов 

№ 1 

от 17.10.2023 

Г.К. Стяжкова Опись, Акт 

утвердить,  

документы 

принять на 

хранение 

 



19 
 

 

Описи на аудиовизуальные документы 

 

№ 

п/п 

Наименование  

организации  

(фондообразователя) 

Описи на аудиовизуальные документы Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК 

Описи  

на фото-

документы 

(кол-во ед.хр. /  

годы) 

 

Описи  

на 

видеодокумент

ы 

(кол-во ед.хр. 

ед.уч./годы) 

Акты  

(дата, №)  

 

 

1 2 3 4  5 6 

ЦЕНТРАЛЬНАЯ ЗОНА 

г. Оренбург 

1.  Коллекция 

фотодокументов 

Муниципального 

бюджетного 

учреждения «Архив 

города Оренбурга»   

Администрация  

г. Оренбурга  

 

Опись № 2 

33 

1998–2018 

  О.Н. Сгибнева Опись № 2 

фотодокументов 

утвердить, 

фотодокументы 

принять на 

хранение в Архив 

г. Оренбурга 

2.  Коллекция 

видеодокументов 

 

Муниципального 

бюджетного 

учреждения «Архив 

города Оренбурга» 

г. Оренбург 

 

 Опись № 2 

5/16 

1996, 2011, 

2013, 2014 

(электронный 

носитель) 

 О.Н. Сгибнева Опись № 2 

видеодокументов 

утвердить, 

фотодокументы 

принять на 

хранение в Архив 

г. Оренбурга 
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1 2 3 4  5 6 

СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНА 

г. Бугуруслан  

3.  Коллекция 

фотодокументов. 

Архивный отдел 

администрации 

муниципального 

образования «город 

Бугуруслан»  

г. Бугуруслан, 

Оренбургской области 

Опись № 2 

26 

2022–2023 

  Г.К. Стяжкова Опись № 2 

фотодокументов 

утвердить, 

фотодокументы 

принять на 

хранение в 

архивный отдел. 

Первомайский район 

4.  Коллекция 

видеодокументов 

муниципального архива 

Первомайского района 

Оренбургской области   

 Опись № 2 

1 

2023 

Акт 

описания от 

14.11.2023 

№ 1 

Г.К. Стяжкова Опись № 2 

утвердить, акт 

описания 

согласовать. 
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Итоговая запись к протоколу ЭПМК 

от 26.12.2024 № 14 

 
 

Председатель ЭПМК комитета Г.К. Стяжкова 

 

Секретарь ЭПМК комитета Р.А. Вайс 
 

 

 

 

№ 

п/п 

Наименование 

архивных учреждений 

Наименование видов документов 

И
н

ст
р
у
к
ц

и
я
 п

о
  

д
ел

о
п

р
о
и

зв
о
д
ст

в
у

 

П
о
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 Э
К
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ен
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л
ат
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р
а 

д
ел

 

П
о
л
о
ж

ен
и

е 
о
б

  

ар
х
и

в
о
х
р
ан

и
л
и

щ
е 

Количество описей/ количество дел 

П
о
ст

о
я
н

н
о
го

 

х
р
ан

ен
и

я 

Г
р
аж

д
ан

ск
и

е,
 

у
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л
о
в
н

ы
е 
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 н
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д

ы
 

П
о
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и

ч
н
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у
 

со
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у
 

П
о
х
о
зя

й
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в
ен

н
ы

е 
к
н

и
ги

 

О
п
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и
о
н

н
ы

е 
ж

у
р
н

ал
ы

 

О
п

и
са

н
и

е 

У
со

в
ер

ш
ен

ст
в
о
в
ан

и
е 

П
ер

ер
аб

о
тк

а 

У
н

и
ч
то

ж
ен

и
е 

Л
и

ч
н

о
е 

п
р
о
и

сх
о
ж

д
ен

и
е 

(о
п

и
са

н
и

е)
 

Ф
о
то

д
о
к
у
м

ен
ты

 

В
и

д
ео

д
о
к
у
м

ен
ты

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

1.  ГБУ «ОГАОО» 3  3  1/45  2/9          

 Итого: 3  3  1/45            

2.  Восточная зона 1 1 6 1 4/115  2/308       2/9/39   

3.  Центральная зона  1  1          1/18/34 1/33 1/5/16 

4.  Северо-Западная зона 1  5       1/20  2/337  1/9/34 1/26 1/1 

 Итого: 2 2 11 2 4/115  4/317   1/20  2/337  4/36/107 2/59 2/6/16 

 Всего по государственным 

и муниципальным  

архивам 

5 2 14 2 5/160  4/317 

 

 1/20  2/337  4/36/107 2/59 2/6/16 


