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Приложение к протоколу от 31.08.2023 № 9 

 
Нормативные документы по делопроизводству и архивному делу 

 

 

№ 

п/п 

Наименование фонда  

(фондообразователя) 

Нормативные и методические докумен-

ты 

Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК 

Инструкция 

по дело-

производству 

Номенкла-

тура дел 

Положение 

об ЭК / 

архиво-

хранили-

ще/ЦЭК 
 

1 2 3 4 5 6 7 

ГБУ «ОГАОО»  

1.  Государственное бюджетное 

учреждение «Объединенный 

государственный архив 

Оренбургской области» 

   О.Н. Сгибнева 

К.Ю. Попова 

К.Ю. Марченко 

Памятку по порядку 

оформления, пред-

ставления и разме-

щения информаций 

на официальный сайт 

ГБУ «ОГАОО» со-

гласовать и утвер-

дить. 

2.  Территориальный фонд 

обязательного медицинского 

страхования Оренбургской 

области 

 2024  Л.С. Верхошинцева 

А.Т. Ахмадулина 

Инструкцию по де-

лопроизводству со-

гласовать, внедрить в 

делопроизводство. 

3.  Оренбургское областное 

отделение политической партии 

«Коммунистическая партия 

Российской Федерации» 

(ОООПП КПРФ) 

  2023 Е.В. Афанасьева 

Ю.В. Сухачева 

Положение об ЭК со-

гласовать, внедрить в 

делопроизводство. 
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1 2 3 4 5 6 7 

 

ВОСТОЧНАЯ ЗОНА 

Беляевский район 

4.  Администрация муниципального 

образования Бурлыкский 

сельсовет, п. Бурлыкский 

Беляевского района 

Оренбургской области 

2023   К.А. Аманкулова Инструкцию по де-

лопроизводству со-

гласовать и внедрить 

в делопроизводство.   

5.  Администрация муниципального 

образования Крючковский 

сельсовет Беляевского района 

Оренбургской области, 

с.Крючковка Беляевского района 

Оренбургской области 

2023   К.А. Аманкулова Инструкцию по де-

лопроизводству со-

гласовать и внедрить 

в делопроизводство 

6.  Администрация муниципального 

образования Днепровский 

сельсовет, с.Днепровка 

Беляевского района 

Оренбургской области 

2023   К.А. Аманкулова Инструкцию по де-

лопроизводству со-

гласовать и внедрить 

в делопроизводство 

СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНА 

МКУ Бузулук 

7.  Муниципальное бюджетное 

учреждение культуры города Бу-

зулука «Городская централизо-

ванная библиотечная система», 

г. Бузулук Оренбургская область 

2023   Г.К. Стяжкова Инструкцию по де-

лопроизводству со-

гласовать и внедрить 

в делопроизводство 
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Описи дел постоянного хранения 

 

№ 

п/п 

Наименование фонда  

(фондообразователя) 

Описи дел 

постоянного хранения 

Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК 

Описи на  

управленческую  

документацию  

(кол-во / годы) 

Описи дел  

постоянного  

хранения  

(гражданских,  

уголовных дел,  

наряды) 
 

1 2 3 4 5 6 

ГБУ «ОГАОО» 

1.  Управление Федеральной служ-

бы по ветеринарному и фитоса-

нитарному надзору по Оренбург-

ской области (Управление Рос-

сельхознадзора по Оренбургской 

области) 

Опись № 1 

92 

2019–2020 

 

 Т.А. Насырова 

М.В. Нелюбова 

Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить на ме-

сте. 

2.  Министерство внутреннего госу-

дарственного финансового кон-

троля Оренбургской области 

Опись № 1 

115 

2013-2019 

 

 Е.А. Орленко 

Ю.В. Сухачева 

Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить на ме-

сте. 

ВОСТОЧНАЯ ЗОНА 

Беляевский район 

3.  Судебный участок мирового 

судьи в административно-

территориальных делениях всего 

Беляевского района, с. Беляевка  

Беляевского района Оренбург-

ской области 

Опись № 1 

постоянного хра-

нения (нарядов) 

38 

2016–2020 

 К.А. Аманкулова Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить на ме-

сте. 



8 

1 2 3 4 5 6 

4.  Судебный участок мирового 

судьи в административно-

территориальных делениях всего 

Беляевского района, с. Беляевка 

Беляевского района Оренбург-

ской области 

 Опись № 3 

(картотек, алфа-

витных указате-

лей) 

74 

2016–2020 

К.А. Аманкулова Опись № 3 утвердить. 

Дела хранить на ме-

сте. 

Гайский городской округ 

5.  Муниципальное казенное учре-

ждение Комитет по управлению 

имуществом администрации 

Гайского городского округа, г.Гай 

Оренбургская область 

Опись № 1 

108 

2016-2020 

 К.А. Аманкулова Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить на ме-

сте. 

6.  Муниципальное казенное учре-

ждение «Управление недвижи-

мостью администрации Гайского 

городского округа», г.Гай Орен-

бургская область 

Опись № 1 

26 

2016–2020 

 К.А. Аманкулова Опись № 1 утвердить. 

Дела принять на хра-

нение в архив. 

Кувандыкский городской округ 

7.  Открытое акционерное общество 

«Дружба» Куруильского сельсо-

вета, с. Куруил Кувандыкского  

района Оренбургской области 

Опись № 8 

33 

2015-2021 

 К.А. Аманкулова Опись № 8 утвердить. 

Дела принять на хра-

нение в архив. 

Ясненский городской округ 

8.  Муниципальное казенное учре-

ждение «Централизованная бух-

галтерия по обслуживанию 

учреждений культуры» муници-

пального образования Ясненский 

городской округ, г.Ясный Орен-

Опись № 1 

9 

2015-2018 

 К.А. Аманкулова Опись № 1 утвердить. 

Дела принять на хра-

нение в архив. 
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1 2 3 4 5 6 

бургской области 

9.  Отдел культуры Администрации 

муниципального образования 

Ясненский городской округ 

Оренбургской области, г.Ясный 

Опись № 5 

11 

2020 

 К.А. Аманкулова Опись № 5 утвердить. 

Дела принять на хра-

нение в архив. 

10.  Отдел муниципальных закупок 

Администрации муниципального 

образования Ясненский город-

ской округ Оренбургской обла-

сти, г.Ясный 

Опись № 1 

17 

2019-2020 

 К.А. Аманкулова Опись № 1 утвердить. 

Дела принять на хра-

нение в архив. 

СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНА 

г. Бугуруслан 

11.  Муниципальное бюджетное 

учреждение муниципального                                                    

образования «город Бугуруслан» 

«Централизованная библиотеч-

ная система города Бугуруслана» 

(далее – МБУ «ЦБС»)  

г. Бугуруслан, Оренбургской об-

ласти 

Опись № 1 

8 

2020–2021 

 Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить. 

Дела принять на хра-

нение в архив. 

с. Грачевка 

12.  Счетная палата Грачевского рай-

она Оренбургской области  

с. Грачевка 

Опись № 1 

46 

2013–2018 

 Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить. 

Дела принять на хра-

нение в архив. 

г. Бузулук 

13.  Муниципального казенного 

учреждения города Бузулука 

«Центр развития образования го-

рода Бузулука» 

Опись № 1 

7 

2020 

 Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить. 

Дела принять на хра-

нение в архив. 
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1 2 3 4 5 6 

г. Бузулук, Оренбургская область 

14.  Администрация города Бузулука 

г. Бузулук, Оренбургская область 

Опись № 1 

77 

2020 

 Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить. 

Дела принять на хра-

нение в архив. 

Описи дел по личному составу и на похозяйственные книги 

 

№ 

п/п 

Наименование фонда  

(фондообразователя) 

Описи дел по лич-

ному составу и 

личных дел 

(кол-во /годы) 
 

Описи на  

похозяйствен-

ные 

книги 

(кол-во/годы) 

Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК 

 

1 2 3 4 5 6 

ГБУ «ОГАОО» 

1.  Управление Федеральной 

службы по ветеринарному и 

фитосанитарному надзору по 

Оренбургской области (Управ-

ление Россельхознадзора по 

Оренбургской области 

Опись № 2 

25 

2019–2020 

 Т.А. Насырова 

М.В. Нелюбова 

 

Опись № 2 согласовать. 

Дела хранить на месте. 

2.  Управление Федеральной 

службы по ветеринарному и 

фитосанитарному надзору по 

Оренбургской области (Управ-

ление Россельхознадзора по 

Оренбургской области 

Опись № 3 

16 

2012-2013 

 Т.А. Насырова 

М.В. Нелюбова 

Опись № 3 согласовать. 

Дела хранить на месте. 
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1 2 3 4 5 6 

3.  Управление Федеральной 

службы по ветеринарному и 

фитосанитарному надзору по 

Оренбургской области (Управ-

ление Россельхознадзора по 

Оренбургской области 

Опись № 4 

66 

2012-2013 

 Т.А. Насырова 

М.В. Нелюбова 

Опись № 4 согласовать. 

Дела хранить на месте. 

ВОСТОЧНАЯ ЗОНА 

Гайский городской округ 

4.  Муниципальное казенное 

учреждение Комитет по 

управлению имуществом ад-

министрации Гайского город-

ского округа, г. Гай Оренбург-

ской области 

Опись № 2 

21 

2016–2020 

 К.А. Аманкулова Опись № 2 согласовать. 

Дела хранить в организа-

ции. 

5.  Муниципальное казенное 

учреждение «Управление не-

движимостью администрации  

Гайского городского округа», 

г. Гай Оренбургской области 

Опись № 2 

19 

2016–2020 

 К.А. Аманкулова Опись № 2 согласовать. 

Дела хранить в организа-

ции. 

6.  Опись № 3 

22 

 2016–2020 

 К.А. Аманкулова Опись № 3 согласовать. 

Дела хранить в организа-

ции. 

Кувандыкский городской округ 

7.  Открытое акционерное обще-

ство «Дружба», с.Куруил Ку-

руильского сельсовета 

Кувандыкский район 

Оренбургская область 

Опись № 9 

37 

2015–2021 

 К.А. Аманкулова Опись № 9 согласовать. 

Дела хранить в организа-

ции. 

Ясненский городской округ 

8.  Отдел культуры Администра- Опись № 6  К.А. Аманкулова Опись № 6 согласовать. 
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1 2 3 4 5 6 

ции муниципального образо-

вания Ясненский городской 

округ Оренбургской области, 

г.Ясный 

5 

2016–2020 

 

Дела хранить в организа-

ции. 

СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНА 

г. Бугуруслан 

9.  Муниципальное бюджетное 

учреждение муниципального                                                    

образования «город Бугурус-

лан» «Централизованная                                                      

библиотечная система города 

Бугуруслана» (далее – МБУ 

«ЦБС»)  

г. Бугуруслан, Оренбургской 

области 

Опись № 2 

6 

2020–2021 

 Г.К. Стяжкова Опись № 2 согласовать. 

Дела хранить в органи-

зации. 

10.  Опись № 3 

12 

2020–2021 

 Г.К. Стяжкова Опись № 3 утвердить. Де-

ла хранить в органи-

зации. 

г. Бузулук 

11.  Муниципального казенного 

учреждения города Бузулука 

«Центр развития образования 

города Бузулука» 

г. Бузулук, Оренбургская об-

ласть 

Опись № 2 

5 

2020 

 Г.К. Стяжкова Опись № 2 согласовать. 

Дела хранить в организа-

ции. 

12.  Опись № 3 

4 

2020 

 Г.К. Стяжкова Опись № 3 согласовать. 

Дела хранить в организа-

ции. 

13.  Администрация города Бузу-

лука 

г. Бузулук, Оренбургская об-

ласть 

Опись № 2 

6 

2020 

 Г.К. Стяжкова Опись № 2 согласовать. 

Дела хранить в организа-

ции. 

14.  Опись № 4 

7 

2020 

 Г.К. Стяжкова Опись № 4 согласовать. 

Дела хранить в организа-

ции. 
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1 2 3 4 5 6 

Первомайский район 

15.  Объединенный фонд 

Органы местного самоуправ-

ления Мирошкинского сельсо-

вета с.Мирошкино Первомай-

ского района Оренбургской 

области 

Совет депутатов и админи-

страция 

муниципального образования 

Мирошкинский сельсовет 

с.Мирошкино 

Первомайского района 

Оренбургской области 

Опись № 7 

4 

2019-2020 

 Г.К. Стяжкова Опись № 7 согласовать. 

Дела хранить в организа-

ции. 

Описание документов личного происхождения 

 
 

№ 

п/п 

Наименование фонда  

(фондообразователя) 

  

Описание доку-

ментов личного 

происхождения 

(кол-во дел/ 

докумен-

тов/годы) 
 

Акт  

описания  

(дата, №)  

 

Ф.И.О.  

экспертов 

Решение ЭПМК 

1 2 3 4 5 6 

ГБУ «ОГАОО» 

1.  Василькова Тамара Павловна 

(19 ноября 1952 г. –) – кандидат 

филологических наук, препода-

ватель школы начинающих ли-

Опись № 3 

11/41 

1981–2014 

 М.В. Морозова 

Н.Г. Корнева 

Опись № 3 утвердить. 

Дела принять в ГБУ 

«ОГАОО». 
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тераторов, журналистов, фило-

логов Центра образования № 1 

г. Оренбурга 

2.  Хомутов Геннадий Федорович 

(10 мая 1939 г. – 15 июля 2020 

г.) – поэт, литературный критик, 

руководитель Оренбургского 

областного литературного объ-

единения им. В.И. Даля, член 

Союза писателей России 

Опись № 1 

41/656 

1960–2021 

 М.В. Морозова 

Н.Г. Корнева 

Опись № 1 утвердить. 

Дела принять в ГБУ 

«ОГАОО». 

ВОСТОЧНАЯ ЗОНА 

Гайский городской округ 

3.  Морозов Александр Иванович 

(27.02.1948 – ), глава города Гая 

(1991-2000 гг.) 

 

 

Опись № 1 

1/1 

2013 

Акт от 

20.08.2023  

№ 2 

К.А. Аманкулова Опись № 1 утвердить.  

Акт описания согласо-

вать. Дела хранить в 

МБУ «Городской архив» 

СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНА 

г. Бузулук 

4.  Мартюшев Сергей Александро-

вич (14.04.1954 - ) полковник 

запаса, участник боевых дей-

ствий Приднестровья 

Закавказского Округа, Чечни, 

руководитель Аппарата адми-

нистрации города  

Опись № 1 

5/22 

1954-2020 

Акт от 

09.08.2023  

№ 2 

Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить.  

Акт описания согласо-

вать. Дела принять на 

хранение в архив. 
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Акты описанных, переработанных, усовершенствованных дел и их описей 
 

№ 

п/п 

Наименование фонда  

(фондообразователя) 

Описание / 

Усовершен-

ствование 

(количе-

ство/годы) 

Описи  

на перера-

ботку, 

уничтоже-

ние  

(количе-

ство/годы)   

Акты  

(дата, №)  

 

Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК 

 

1 2 3 4 5 6 7 

СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНА 

Первомайский район 

1.  Муниципальное учреждение 

здравоохранения Первомай-

ская центральная районная 

больница 

Первомайского района Орен-

бургской области  

п. Первомайский 

 Опись № 2 

358 

1938–2013 

Акт переработки  

№ 1 от 

11.08.2023 

Г.К. Стяжкова Опись № 2 утвер-

дить. Акт перера-

ботки согласо-

вать. Дела хра-

нить в архиве. 

2.   Опись № 3 

265 

1944–2009 

Акт переработки  

№ 2 от 

11.08.2023 

Г.К. Стяжкова Опись № 3 утвер-

дить. Акт перера-

ботки согласо-

вать. Дела хра-

нить в архиве. 
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Описи на аудиовизуальные документы 

 

№ 

п/п 

Наименование  

организации  

(фондообразователя) 

Описи на аудиовизуальные документы Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК 

Описи  

на фото-

документы 

(кол-во ед.хр. /  

годы)  

Описи  

на видеодоку-

менты 

(кол-во ед.хр. 

ед.уч./годы) 

Акты  

(дата, №)  

 

 

1 2 3 4  5 6 

ГБУ «ОГАОО» 

1.  Фотодокументы (цвет-

ные позитивы) 

ГАУК Оренбургский 

государственный об-

ластной драматический 

театр им. М. Горького 

Опись № 6 

60 

1981–2014 

  Д.Н. Дельмухамедова 

Н.В. Пронина 

Опись № 6 утвер-

дить. Дела пере-

дать в ГБУ 

«ОГАОО». 

ВОСТОЧНАЯ ЗОНА 

Гайский городской округ 

1.  Коллекция фотодоку-

ментов 

МАУ «Центр информа-

ционного обеспечения» 

администрации 

Гайского городского 

округа Оренбургской 

области 

Опись № 1 

6 

2023 

  К.А. Аманкулова Опись № 1 утвер-

дить.  

Фотодокументы 

передать на хране-

ние в МБУ «Го-

родской архив». 

Кваркенский район 
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1 2 3 4  5 6 

2.  Коллекция фотодоку-

ментов  

Редакция газеты «Степ-

ной Маяк» Кваркенско-

го района, с.Кваркено 

Оренбургской области 

Опись № 1 

16 

2023 

  К.А. Аманкулова Опись № 1 утвер-

дить. Фотодоку-

менты передать на 

хранение в муни-

ципальный архив. 
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Итоговая запись к протоколу ЭПМК
от 31.08.2023 лсд9

Наименование видов док ментов
Количество описей! количество дел

Наименование
архивныхучреждений

п/п

ГБУ «ОГАОО»
Филиал в г. О ске

Итого:
Восточная зона

Севе о-Западнаязона
Центральнаязона

Итого:
Всего по государственны

и муниципальным
а хивам

22

О

4

о
о

о

о

2

2-
6-

о

2

2-

15 16

2

2
0

1/74

1/74

1/74

2-
с:

о

з-

о

О

10

3/107

3/107
5/104
7/44

12/148

15/255

11

2/207

2/207
7/242
4/138

11/380

13/587

12

2/623

2/623

2/623

13

2/52/695

2/52/695
1/1/1

1/5/22

2/6/23

4/58/718

14

1/60

1/60
2/22

2/22

3/82

ПредседательЭПМК комитета

СекретарьЭГЛЖ комитета

Г.К. Стяжкова

Р.А.Вайс


