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Приложение к протоколу от 26.01.2023 № 1 
 

 
 

Нормативные документы по делопроизводству и архивному делу 

 
 

 

№ 

п/п 

Наименование фонда  

(фондообразователя) 

Нормативные и методические документы Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК 

Инструкция 

по дело-

производству 

Номенкла-

тура дел 

Положение 

об ЭК / 

архиво-

хранили-

ще/ЦЭК 
 

1 2 3 4 5 6 7 

ГБУ «ОГАОО»  

1.  Оренбургская областная 

организация Российского 

профсоюза работников 

химических отраслей 

промышленности 

 

  2023 Е.В. Афанасьева Положение об ЭК 

согласовать, внед-

рить в делопроизвод-

ство. 
 
 

2.  Управление Федеральной 

антимонопольной службы по 

Оренбургской области 

  2023 Е.В. Афанасьева  

Н.И. Бородкина 

Положение об ЭК 

согласовать, внед-

рить в делопроизвод-

ство. 

 

3.    2023 Положение об архи-

вохранилище согла-

совать, внедрить в 

делопроизводство. 
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1 2 3 4 5 6 7 

4.  Мировой судья судебного 

участка № 3 Ленинского района 

г. Оренбурга  

 2023  Е.А. Орленко Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 

Филиал ГБУ «ОГАОО» в г. Орске 

5.  Мировой судья судебного 

участка № 2 Октябрьского 

района г. Орска Оренбургской 

области 

  2023 Ю.А. Дмитриева 

Ю.В. Сухачева 

Положение об ЭК 

согласовать, внед-

рить в делопроизвод-

ство. 

 

6.    2023 Положение об архи-

вохранилище согла-

совать, внедрить в 

делопроизводство. 

 

7.  Мировой судья судебного 

участка № 4 Октябрьского 

района г. Орска Оренбургской 

области 

  2023 Ю.А. Дмитриева 

Ю.В. Сухачева 

Положение об ЭК 

согласовать, внед-

рить в делопроизвод-

ство. 
 

8.    2023 Положение об архи-

вохранилище согла-

совать, внедрить в 

делопроизводство. 
 

Организации не источники комплектования государственных и муниципальных архивов 

9.  Судебный участок № 9 

Промышленного района  

г. Оренбурга 

 2023  Г.К. Стяжкова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 
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1 2 3 4 5 6 7 

ВОСТОЧНАЯ ЗОНА 

Беляевский район 

10.  Совет депутатов и 

администрация муниципального 

образования Буртинский 

сельсовет Беляевского района 

Оренбургской области,  

п. Буртинский 

 

 2023  К.А. Аманкулова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 

11.  Совет депутатов и 

администрация муниципального 

образования Раздольный 

сельсовет Беляевского района 

Оренбургской области, 

с. Междуречье 

 

 2023  К.А. Аманкулова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 

Светлинский район 

12.  Администрация муниципального 

образования Актюбинский 

сельсовет Светлинского района 

Оренбургской области, 

п. Актюбинский 

 

 2023  К.А. Аманкулова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 
 

13.    2023 Положение об ЭК со-

гласовать, внедрить в 

делопроизводство. 

 

14.    2023 Положение об архи-

вохранилище согла-

совать, внедрить в 

делопроизводство. 
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1 2 3 4 5 6 7 

15.  Администрация муниципального 

образования Коскульский 

сельсовет Светлинского района 

Оренбургской области, 

п. Коскуль 

 2023  К.А. Аманкулова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 

 

16.    2023 Положение об ЭК со-

гласовать, внедрить в 

делопроизводство. 

 

17.    2023 Положение об архи-

вохранилище согла-

совать, внедрить в 

делопроизводство. 

 

18.  Администрация муниципального 

образования Озерный сельсовет 

Светлинского района 

Оренбургской области, 

п. Озерный 

 2023  К.А. Аманкулова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 

 

19.    2023 Положение об ЭК со-

гласовать, внедрить в 

делопроизводство. 

 

20.    2023 Положение об архи-

вохранилище согла-

совать, внедрить в 

делопроизводство. 
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1 2 3 4 5 6 7 

21.  Администрация муниципального 

образования Спутниковский 

сельсовет Светлинского района 

Оренбургской области, 

п. Первомайский 

 2023  К.А. Аманкулова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 

 

22.    2023 Положение об ЭК со-

гласовать, внедрить в 

делопроизводство. 

 

23.    2023 Положение об архи-

вохранилище согла-

совать, внедрить в 

делопроизводство. 

 

24.  Администрация муниципального 

образования Тобольский 

сельсовет Светлинского района 

Оренбургской области, 

п. Тобольский 

 2023  К.А. Аманкулова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 

 

25.    2023 Положение об ЭК со-

гласовать, внедрить в 

делопроизводство. 

 

26.    2023 Положение об архи-

вохранилище согла-

совать, внедрить в 

делопроизводство. 
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1 2 3 4 5 6 7 

СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНА 

г. Бугуруслан 

27.  Администрация муниципального 

образования «город Бугуруслан» 

Оренбургской области, г. Бугу-

руслан 

 

  2023 Г.К. Стяжкова Положение об ЦЭК 

согласовать, внед-

рить в делопроизвод-

ство. 

28.    2023 Г.К. Стяжкова Положение об архи-

вохранилище согла-

совать, внедрить в 

делопроизводство. 

 

г. Бузулук 

29.  Управления имущественных от-

ношений администрации города  

Бузулука 

  2023 Г.К. Стяжкова Положение об ЭК со-

гласовать, внедрить в 

делопроизводство. 

 

Красногвардейский район 

30.  Красногвардейский районный 

суд Оренбургской области,  

с. Плешаново 

 2023   Г.К. Стяжкова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроизвод-

ство. 
 

31.  Государственное бюджетное 

учреждение социального обслу-

живания Оренбургской области 

«Комплексный центр социально-

го обслуживания населения» в 

Красногвардейском районе,  

с. Плешаново 

 2023   Г.К. Стяжкова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроизвод-

ство. 
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1 2 3 4 5 6 7 

32.  Красногвардейского районного 

потребительского общества 

Красногвардейского района 

Оренбургской области,                 

с. Плешаново 
 

 2023   Г.К. Стяжкова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроизвод-

ство. 

33.  Отдел культуры администрации 

Красногвардейского района,  

с. Плешаново 
 

 2023   Г.К. Стяжкова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроизвод-

ство. 

34.  Совет депутатов и 

администрация муниципального 

образования Токский сельсовет 

Красногвардейского района 

Оренбургской области,  

с. Токское 
 

 2023   Г.К. Стяжкова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроизвод-

ство. 

35.  Совет депутатов и 

администрация муниципального 

образования Залесовский 

сельсовет Красногвардейского 

района Оренбургской области,  

с. Залесово 
 

 2023   Г.К. Стяжкова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроизвод-

ство. 

36.  Совет депутатов и 

администрация муниципального 

образования Преображенский 

сельсовет Красногвардейского 

района Оренбургской области, 

с. Преображенка 

 2023   Г.К. Стяжкова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроизвод-

ство. 
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37.  Совет депутатов и администра-

ция муниципального образова-

ния Пушкинский сельсовет 

Красногвардейского района 

Оренбургской области, п. Пуш-

кинский 
 

 2023   Г.К. Стяжкова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроизвод-

ство. 

38.  Совет депутатов муниципально-

го образования Красногвардей-

ский район Оренбургской обла-

сти, с. Плешаново 
 

 2023   Г.К. Стяжкова Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроизвод-

ство. 

ЦЕНТРАЛЬНАЯ ЗОНА 

Акбулакский район 

39.  Территориальная избирательная 

комиссия Акбулакского района 

Оренбургской области, п. Акбу-

лак 

 2023  О.Н. Сгибнева Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 
 

40.  Отдел архитектуры и градостро-

ительства администрации муни-

ципального образования Акбу-

лакский район Оренбургской 

области, п. Акбулак 

 

 2023  О.Н. Сгибнева Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 

 

41.  Финансовый отдел администра-

ции муниципального образова-

ния Акбулакский район Орен-

бургской области, п. Акбулак 

 

 2023  О.Н. Сгибнева Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 
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Александровский район 

42.  Территориальная избирательная 

комиссия Александровского 

района Оренбургской области,  

с. Александровка 

 

 2023  О.Н. Сгибнева Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 

Переволоцкий район 

43.  Переволоцкий районный суд 

Оренбургской области, п. Пере-

волоцкий 

 2023  О.Н. Сгибнева Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 

 

Соль-Илецкий городской округ 

44.  Государственное автономное 

учреждение здравоохранения 

«Соль-Илецкая межрайонная 

больница» город Соль-Илецк 

Оренбургской области 

 

 2023  О.Н. Сгибнева Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 

 

Сорочинский городской округ 

45.  Сорочинский районный суд 

Оренбургской области, г. Соро-

чинск 

 2023  О.Н. Сгибнева Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 
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Тюльганский район 

46.  Комитет по финансово-

экономическим вопросам адми-

нистрации Тюльганского района 

Оренбургской области, п. Тюль-

ган 

 2023  О.Н. Сгибнева Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 

 

47.  Управление сельского хозяйства 

администрации Тюльганского 

района Оренбургской области,  

п. Тюльган 

 2023  О.Н. Сгибнева Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 

 

48.  Комитет администрации Тюль-

ганского района по делам моло-

дежи и спорта Оренбургской об-

ласти,  п. Тюльган 

 2023  О.Н. Сгибнева Номенклатуру дел 

согласовать, внед-

рить в делопроиз-

водство. 
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Описи дел постоянного хранения 

 

№ 

п/п 

Наименование фонда  

(фондообразователя) 

Описи дел 

постоянного хранения 

Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК 

Описи на  

управленческую  

документацию  

(кол-во / годы) 

Описи дел  

постоянного  

хранения  

(гражданских,  

уголовных дел,  

наряды) 
 

1 2 3 4 5 6 

ГБУ «ОГАОО» 

1.  Государственное учреждение – 

Оренбургское региональное 

отделение Фонда социального 

страхования Российской Фе-

дерации  
 

Раздел описи № 1 

106 

2019 

 Н.И. Бородкина 

А.В. Щербакова 

Раздел описи № 1 

утвердить. Дела хра-

нить на месте. 

2.  Управление Федеральной 

службы судебных приставов 

по Оренбургской области 

Описи № 1 

49 

2019 

 

 Л.С. Верхошинцева 

Е.А. Зернаева  

Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить на месте. 

3.  Министерство финансов 

Оренбургской области 

Описи № 1 

146 

2015 
 

 Н.И. Бородкина 

А.В. Щербакова 

Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить на месте. 

Филиал ГБУ «ОГАОО» в г. Орске 

4.  Советский районный суд г. 

Орска Оренбургской области  

Описи № 1 

16 

2019–2020 

 

 А.В. Щербакова 

А.Т. Ахмадуллина 

Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить на месте. 
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1 2 3 4 5 6 

СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНА   

Красногвардейский район 

5.  Управления сельского 

хозяйства администрации  

муниципального образования 

Красногвардейский район 

Оренбургской области,  

с. Плешаново 

 

Опись № 1 

33 

2018–2020 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить в орга-

низации. 

6.  Коллекция документов 

репрессированных граждан 

Красногвардейского района, 

с. Плешаново 

 

Опись № 1 

1 

2012 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить в орга-

низации. 

7.  Муниципального бюджетного 

образовательного учреждения 

дополнительного образования 

детей «Детско-юношеская 

спортивная школа» 

Красногвардейского района 

Оренбургской области,  

с. Плешаново 

 

Опись № 1 

18 

2017–2020 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить в орга-

низации. 

8.   Красногвардейское районное 

потребительское общество  

Оренбургской области,  

с. Плешаново 

 

 

Опись № 1 

16 

2017–2020 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить в орга-

низации. 
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9.  Совет депутатов и 

администрация 

муниципального образования 

образования Кинзельский  

сельсовет Красногвардейского 

района Оренбургской области,  

 с. Кинзелька     

 

Опись № 1 

14 

2019 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить в орга-

низации. 

10.  Совет депутатов и 

администрация 

муниципального образования 

образования Яшкинский  

сельсовет Красногвардейского 

района Оренбургской области, 

с. Яшкино 

 

Опись № 1 

30 

2018–2019 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить в орга-

низации. 

11.  Совет депутатов и админи-

страция муниципального обра-

зования образования Нижне-

кристальский  сельсовет Крас-

ногвардейского района Орен-

бургской области, с. Нижне-

кристалка 

 

Опись № 1 

31 

2019–2020 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить в орга-

низации. 

Матвеевский район 

12.  Комитет экономики и прогно-

зирования администрации МО 

Матвеевский район Оренбург-

ской области  

Опись № 1 

11 

2017–2020 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить. 

Дела принять на хра-

нение в архив. 
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13.  Управление сельского хозяй-

ства Матвеевского района 

Оренбургская область 

 

Опись № 1 

35 

2016–2020 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить. 

Дела принять на хра-

нение в архив. 

Пономаревский район 

14.  Совет депутатов и админи-

страция муниципального обра-

зования Романовский сельсо-

вет Пономаревского района 

Оренбургской области, с. Ро-

мановка 

Опись № 8 

19 

2019–2020 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 8 утвердить. 

Дела принять на хра-

нение в архив. 

ЦЕНТРАЛЬНАЯ ЗОНА 

Тюльганский район 

15.  Отдел государственной стати-

стики в г. Оренбурге (п. Тюль-

ган) Оренбургской области 

 

Опись № 1 

20 

2018 

 О.Н. Сгибнева Опись № 1 утвердить. 

Дела хранить в орга-

низации.  
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Описи дел по личному составу и на похозяйственные книги 

 

№ 

п/п 

Наименование фонда  

(фондообразователя) 

Описи дел по лич-

ному составу и 

личных дел 

(кол-во /годы) 
 

Описи на  

похозяйствен-

ные 

книги 

(кол-во/годы) 

Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК 

 

1 2 3 4 5 6 

ГБУ «ОГАОО» 

1.  Государственное учреждение – 

Оренбургское региональное 

отделение Фонда социального 

страхования Российской Фе-

дерации  

 

Раздел описи № 2 

48 

2019 

 Н.И. Бородкина 

А.В. Щербакова 

Раздел описи № 2 согла-

совать. Дела хранить на 

месте. 

2.  Управление Федеральной 

службы судебных приставов 

по Оренбургской области 

 

Опись № 2 

63 

2019 

 

 Л.С. Верхошинцева 

Е.А. Зернаева 

Опись № 2 согласовать. 

Дела хранить на месте. 

3.  Опись № 3 

25 

2019 

(личных дел  

уволенных работ-

ников) 

 

 

 

 

 

 Опись № 3 согласовать. 

Дела хранить на месте. 
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1 2 3 4 5 6 

4.  Опись № 4 

4 

2009 

(личных дел  

уволенных  

государственных  

гражданских  

служащих) 

 

 Опись № 4 согласовать. 

Дела хранить на месте. 

5.  Государственное учреждение – 

Оренбургское региональное 

отделение Фонда социального 

страхования Российской Фе-

дерации 

 

Раздел описи № 2 

59 

2019 

 К.Ю. Марченко 

Н.И. Бородкина 

Раздел описи № 2 согла-

совать. Дела хранить на 

месте. 

6.  Министерство финансов 

Оренбургской области 

Описи № 2 

16 

2015 

 

 Н.И. Бородкина 

А.В. Щербакова 

Опись № 2 согласовать. 

Дела хранить на месте. 

СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНА 

Красногвардейский район 

7.  Общество с ограниченной от-

ветственность «Лада», с. Пле-

шаново 

Опись № 2 

16 

2005–2020 

 

 

 

 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 2 согласовать. 

Дела хранить на месте. 
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1 2 3 4 5 6 

8.  Муниципального бюджетного 

образовательного учреждения 

дополнительного образования 

детей «Детско-юношеская 

спортивная школа» 

Красногвардейского района 

Оренбургской области,  

с. Плешаново 

 

Опись № 2 

4 

2017–2020 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 2 согласовать. 

Дела хранить на месте. 

9.   Красногвардейское районное 

потребительское общество  

Оренбургской области,  

с. Плешаново 

 

Опись № 2 

9 

2017–2020 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 2 согласовать. 

Дела хранить на месте. 

10.  Совет депутатов и 

администрация 

муниципального образования 

образования Кинзельский  

сельсовет Красногвардейского 

района Оренбургской области,  

 с. Кинзелька     

 

Опись № 2 

2 

2019 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 2 согласовать. 

Дела хранить на месте. 

11.  Совет депутатов и 

администрация 

муниципального образования 

образования Яшкинский  

сельсовет Красногвардейского 

района Оренбургской области, 

с. Яшкино 

Опись № 2 

4 

2018–2019 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 2 согласовать. 

Дела хранить на месте. 
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1 2 3 4 5 6 

12.  Совет депутатов и админи-

страция муниципального об-

разования образования Ниж-

некристальский сельсовет 

Красногвардейского района 

Оренбургской области, с. 

Нижнекристалка 

Опись № 2 

4 

2019–2020 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 2 согласовать. 

Дела хранить на месте. 

Пономаревский район 

13.  Совет депутатов и админи-

страция муниципального об-

разования Романовский сель-

со-вет Пономаревского райо-

на Оренбургской области,  

с. Романовка 

Опись № 2 

4 

2019–2020 

 

  

 

Г.К. Стяжкова Опись № 2 согласовать. 

Дела хранить на месте. 
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Описанные описи (Описание документов личного происхождения) 

 
 

№ 

п/п 

Наименование фонда  

(фондообразователя) 

  

Описание доку-

ментов личного 

происхождения 

(кол-во дел/ 

докумен-

тов/годы) 
 

Акт  

описания  

(дата, №)  

 

Ф.И.О.  

экспертов 

Решение ЭПМК 

1 2 3 4 5 6 

СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНА 

Красногвардейский район 

1.  Давлетов Сагадей Иждавлето-

вич (11.07.1934 – 22.12.2002 ) 

кавалер ордена Ленина и ордена 

Трудового Красного знамени 

Опись № 1 

3/7 

1952–2002 

19.01.2023  

№ 2 

О.Н. Сгибнева Опись № 1 утвердить.  

Акт описания согласо-

вать. Дела передать на 

хранение в районный ар-

хив. 
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Описанные и переработанные описи 
 

№ 

п/п 

Наименование фонда  

(фондообразователя) 

Описание / 

Усовершен-

ствование 

(количе-

ство/годы) 

Описи  

на перера-

ботку, 

уничтоже-

ние  

(количе-

ство/годы)   
 

Акты  

(дата, №)  

 

Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК 

 

1 2 3 4 5 6 7 

ЦЕНТРАЛЬНАЯ ЗОНА 

Соль-Илецкий городской округ 

1.  Архивный отдел администра-

ции муниципального образо-

вания Соль-Илецкий город-

ской округ город Соль-Илецк 

Оренбургской области 

Опись№ 3 

26 

2018–2021 

 Акт  

описания  

от 12.01.2023 

№ 1 

 Опись № 3 утвер-

дить. Акт описа-

ния согласовать. 

Дела хранить в 

архивном отделе. 

 

Тюльганский район 

2.  Архивный отдел администра-

ции Тюльганского района, 

п. Тюльган 

Опись№ 1 

12 

2018–2021 

 Акт  

описания  

от 12.01.2023 

№ 1 

 Опись № 1 утвер-

дить. Акт описа-

ния согласовать. 

Дела хранить в 

архивном отделе. 
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Итоговая запись к протоколу ЭПМК 

от 26.01.2023 № 1 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Председатель ЭПМК комитета                             Г.К. Стяжкова 

 

Секретарь ЭПМК комитета                    О.В. Шаламова 
 

* Гражданские и уголовные дела с постоянным сроком хранения, хранятся в суде 75 лет.   

 

 

 

№ 

п/п 

Наименование 

архивных учреждений 

Наименование видов документов 

Номенкла-

тура дел 

Положение 

об ЭК 

Положение 

об ЦЭК 

Положение 

об 

архиво-

хранилище 

Количество описей/ количество дел 

Постоянного 

хранения 

По личному 

составу 
Описание 

Личное 

происхождение 

(описание) 

1 2 5 6  7 8 10 12 14 

1  ГБУ «ОГАОО» 1 2  1 2/155 5/286   

2  Филиал в г. Бугуруслане  -  -     

3  Филиал в г. Орске  2  2 1/16    

 Итого: 1 4  3 3/171 5/286   

4  Восточная зона 7 5  5     

5  Северо-Западная зона 9 1 1 1 10/208 7/43  2/4/8 

6  Центральная зона 10    1/20  2/38  

 Итого: 16 6 1 6 11/228 7/43 2/38 2/4/8 

 Всего по государственным 

и муниципальным  

архивам 

17 10 1 9 14/399 12/329 2/38 2/4/8 


