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Приложение к протоколу от 25.01.2024 № 1

Нормативные документы по делопроизводству и архивному делу
№п/п Наименование фонда(фондообразователя) Нормативные и методическиедокументы Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК

Инструкцияпо дело-производству
Номенкла-тура дел Положениеоб ЭК /архиво-хранилище/ЦЭК1 2 3 4 5 6 7ГБУ «ОГАОО»1. Управление Федеральной службыисполнения наказаний поОренбургской области

2024 М.В. МорозоваО.В. Павлова Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.2. Государственное автономноеучреждение здравоохранения«Оренбургская областнаяклиническая больница № 2»г. Оренбург

2024 Р.А. ЗахаровЕ.В. Афанасьева Положение об ЭКсогласовать, внедрить вделопроизводство.3. 2024 Р.А. ЗахаровЕ.В. Афанасьева Положение обархивохранилищесогласовать, внедрить вделопроизводство.4. Государственное автономноеучреждение здравоохранения«Оренбургская областнаяклиническая больница им. В.И.Войнова»

2024 Р.А. ЗахаровЕ.В. Афанасьева Положение об ЭКсогласовать, внедрить вделопроизводство.5. 2024 Р.А. ЗахаровЕ.В. Афанасьева Положение обархивохранилищесогласовать, внедрить вделопроизводство.
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6. Государственное автономноеучреждение здравоохранения«Областная детская клиническаябольница»

2024 Р.А. ЗахаровЕ.В. Афанасьева Положение об ЭКсогласовать, внедритьв делопроизводство.7. 2024 Р.А. ЗахаровЕ.В. Афанасьева Положение обархивохранилищесогласовать, внедрить вделопроизводство.ВОСТОЧНАЯ ЗОНАБеляевский район8. Совет депутатов и администрациямуниципального образованияБелогорский сельсоветБеляевского района Оренбургскойобласти,п. Белогорский

2024 К.А. Аманкулова Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.

9. Совет депутатов и администрациямуниципального образованияДнепровский сельсоветБеляевского района Оренбургскойобласти,с. Днепровка

2024 К.А. Аманкулова Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.

10. Беляевский районный судБеляевского района Оренбургскойобласти,с. Беляевка

2024 К.А. Аманкулова Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.
11. Совет депутатов и администрациямуниципального образованияБеляевский сельсовет Беляевскогорайона Оренбургской области,с. Беляевка

2024 К.А. Аманкулова Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.



9
12. Сельскохозяйственныйпроизводственный кооператив(колхоз) им. ЛенинаБеляевского района Оренбургскойобласти,с. Крючковка

2024 К.А. Аманкулова Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.

Гайский городской округ13. Муниципальное казенноеучреждение Комитет поуправлению имуществомадминистрации Гайскогогородского округа

2024 К.А. Аманкулова Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.

Ясненский городской округ14. Ревизионная комиссиямуниципального образованияЯсненский городской округОренбургской области

2023 К.А. Аманкулова Инструкцию по де-лопроизводству со-гласовать, внедрить вделопроизводство.15. 2024 К.А. Аманкулова Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.
СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНАг. Бузулук16. Муниципальное казенноеучреждение города Бузулука«Центр развития образованиягорода Бузулука» г. Бузулук,Оренбургская область

2024 Г.К. Стяжкова Положение об ЭКсогласовать, внедрить вделопроизводство.

17. Муниципальное бюджетноеучреждение культуры города 2024 Г.К. Стяжкова Положение об ЭКсогласовать, внедрить в
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Бузулука «Бузулукский краевед-ческий музей» г. Бузулук,Оренбургская область

делопроизводство.

Грачевский район18. Судебный участок вадминистративно –территориальных границах всегоГрачевского района Оренбургскойобласти,с. Грачевка

2024 Г.К. Стяжкова Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.

19. МБОУ «Грачевская средняяобщеобразовательная школа»с. Грачевка
2024 Г.К. Стяжкова Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.20. Управление культуры и архивногодела администрациимуниципального образованияГрачевский район, с. Грачевка

2024 Г.К. Стяжкова Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.
21. Территориальная избирательнаякомиссия Грачевского района,с. Грачевка

2024 Г.К. Стяжкова Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.Красногвардейский район22. МБУ ДО «Плешановская детскаяшкола искусств»Красногвардейского районаОренбургской области,с. Плешаново

2024 Г.К. Стяжкова Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.

23. Администрация муниципальногообразования Красногвардейскийрайон Оренбургской области,с. Плешаново

2024 Г.К. Стяжкова Инструкцию по де-лопроизводству со-гласовать и внедрить вделопроизводство.
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Первомайский район24. Муниципальное автономноеобщеобразовательное учреждение«Первомайская средняя школа»Первомайского районаОренбургской области

2024 Г.К. Стяжкова Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.

Пономаревский район25. Судебный участок вадминистративнотерриториальных границах всегоПономаревского районаОренбургской области,с. Пономаревка

2024 Г.К. Стяжкова Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.26. 2024 Г.К. Стяжкова Положение об ЭКсогласовать, внедрить вделопроизводство.27. 2024 Г.К. Стяжкова Положение обархивохранилищесогласовать, внедрить вделопроизводство.Тоцкий район28. Тоцкий районный судОренбургской области 2024 Г.К. Стяжкова Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.ЦЕНТРАЛЬНАЯ ЗОНААкбулакский район29. Администрация муниципальногообразования Акбулакский районОренбургской области,п. Акбулак

2024 О.Н. Сгибнева Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.30. 2024 О.Н. Сгибнева Инструкцию по де-лопроизводству со-гласовать и внедрить вделопроизводство.
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31. Судебный участок № 1 мировогосуди Акбулакского районаОренбургской области, п. Акбулак

2024 О.Н. Сгибнева Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.32. Судебный участок № 2 мировогосуди Акбулакского районаОренбургской области, п. Акбулак
2024 О.Н. Сгибнева Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.

Александровский район33. Александровский районный судОренбургской области,с. Александровка
2024 О.Н. Сгибнева Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.Октябрьский район34. Отдел архивного дела управлениякультуры и архивного делаадминистрации муниципальногообразования Октябрьский район,с. Октябрьское

2024 О.Н. Сгибнева Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.

Переволоцкого района35. Прокуратура Переволоцкогорайона Оренбургской области,п. Переволоцкий
2024 О.Н. Сгибнева Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.Соль-Илецкий городской округ36. Судебный участок № 1 мировогосудьи Соль-Илецкого районаг. Соль-Илецка Оренбургскойобласти

2024 О.Н. Сгибнева Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.
37. Судебный участок № 3 мировогосудьи Соль-Илецкого районаг. Соль-Илецка Оренбургскойобласти

2024 О.Н. Сгибнева Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.



13
Сорочинский городской округ38. Государственное бюджетноеучреждение здравоохранения«Сорочинская межрайоннаябольница»г.Сорочинск

2024 О.Н. Сгибнева Положение об ЭКсогласовать, внедрить вделопроизводство.39. 2024 О.Н. Сгибнева Положение обархивохранилищесогласовать, внедрить вделопроизводство.Тюльганский район40. Финансовый отдел админстрацииТюльганского районаОренбургской области,п. Тюльган

2024 О.Н. Сгибнева Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.
41. Тюльганский районный судОренбургской области,п. Тюльган

2024 О.Н. Сгибнева Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.42. Сельскохозяйственныйпроизводственный кооперативколхоз «Верный путь»Тюльганского районаОренбургской области,с.Благовещенка

2024 О.Н. Сгибнева Номенклатуру делсогласовать, внедрить вделопроизводство.
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Описи дел постоянного хранения

№п/п Наименование фонда(фондообразователя) Описи делпостоянного хранения Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК
Описи науправленческуюдокументацию(кол-во / годы)

Описи делпостоянногохранения(гражданских,уголовных дел,наряды)1 2 3 4 5 6ГБУ «ОГАОО»1. Государственное автономноеучреждение культуры«Оренбургский государственныйобластной театр кукол»

Опись № 1752008–2015,2016–2019

Л.С. ВерхошинцеваА.Т. Ахмадулина Опись № 1 утвердить.Дела хранить на ме-сте.
2. Управление Федеральнойслужбы судебных приставов поОренбургской области

Опись № 1442020
Ю.В. СухачеваМ.В. Нелюбова Опись № 1 утвердить.Дела хранить на ме-сте.ВОСТОЧНАЯ ЗОНАг. Орск3. Муниципальное учреждение«Управление финансовогоконтроля администрации городаОрска», г. Орск Оренбургскойобласти

Опись № 1302016–2018,частично за2013–2015

К.А. Аманкулова Опись № 1 утвердить.Дела принять нахранение в архив.

4. Опись № 1232019–2021
К.А. Аманкулова Опись № 1 утвердить.Дела принять нахранение в архив.
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1 2 3 4 5 6СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНАБузулукского района5. Комитет по земельным ресурсами землеустройству Бузулукскогорайона г. Бузулука Оренбургскаяобласть

Опись № 8481992–1999
Г.К. Стяжкова Опись № 8 утвердить.Дела принять на хра-нение в архив.6. Опись № 9251992–1995
Г.К. Стяжкова Опись № 9 утвердить.Дела принять на хра-нение в архив.7. Опись № 1031992–1998
Г.К. Стяжкова Опись № 10утвердить. Делапринять на хранение вархив.Красногвардейский район8. Совет депутатов иадминистрация муниципальногообразования Подольскийсельсовет Красногвардейскогорайона Оренбургской области,с. Подольск

Опись № 10182021
Г.К. Стяжкова Опись № 10утвердить. Делахранить на месте.

9. Муниципальное бюджетноеучреждение дополнительногообразования «Спортивнаяшкола» администрацииКрасногвардейского районаОренбургской области,с. Плешаново

Опись № 132021
Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить.Дела хранить на месте.

10. Муниципальное бюджетноеобщеобразовательноеучреждение «Красногвардейская
Опись № 1162017–2020

Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить.Дела хранить на месте.
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1 2 3 4 5 6средняя общеобразовательнаяшкола № 1» имени кавалераорденов Мужества ИльичеваИвана Евгеньевича,с. Плешаново11. Муниципальное казенноеучреждение «Центр бюджетногоучета и отчетности»муниципального образованияКрасногвардейский районОренбургской области,с. Плешаново

Опись № 172021
Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить.Дела хранить на месте.

12. Совет депутатов иадминистрация муниципальногообразования Нижнекристальскийсельсовет Красногвардейскогорайона Оренбургской области,с. Нижнекристалка

Опись № 1172021
Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить.Дела хранить на месте.

Курманаевский район13. Совет депутатов иадминистрация муниципальногообразования Курманаевскийсельсовет Курманаевскогорайона Оренбургской области,с. Курманаевка

Опись № 1422019–2021
Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить.Дела хранить на месте.

Матвеевский район14. Сельскохозяйственныйпроизводственный кооператив«Матвеевский» Матвеевский
Опись № 582020–2021

Г.К. Стяжкова Опись № 5 утвердить.Дела хранить на месте.
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1 2 3 4 5 6район Оренбургская область,п. Кинельский Первомайский район15. Комитет по управлениюимуществом района и земельнымотношениям администрацииПервомайского районаОренбургской области

Опись № 1212008–2022
Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить.Дела принять нахранение.

ЦЕНТРАЛЬНАЯ ЗОНАИлекский район16. Комитет по земельным ресурсами землеустройству Илекскогорайона Оренбургской области,с. Илек

Опись № 1631994–2002
О.Н. Сгибнева Опись № 1 утвердить.Дела принять нахранение.17. Опись № 211994–1999
О.Н. Сгибнева Опись № 2 утвердить.Дела принять нахранение.18. Опись № 3101993–2003
О.Н. Сгибнева Опись № 3 утвердить.Дела принять нахранение.г. Оренбург19. Администрация Северногоокруга г. Оренбурга Опись № 13232006–2014
О.Н. Сгибнева Опись № 1 утвердить.Дела принять нахранение в архив.20. Муниципальное автономноеучреждение «ОфициальныйИнтернет-портал городаОренбурга»

Опись № 1502010–2018
О.Н. Сгибнева Опись № 1 утвердить.Дела принять нахранение в архив.

Соль-Илецкий городской округ21. Соль-Илецкий районный суд Опись № 1 О.Н. Сгибнева Опись № 1 утвердить.
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1 2 3 4 5 6г. Соль-Илецк Оренбургскойобласти 222018–2021 Дела хранить ворганизацииОписи дел по личному составу и на похозяйственные книги
№п/п Наименование фонда(фондообразователя) Описи дел поличному составу иличных дел(кол-во /годы)

Описи напохозяйственныекниги(кол-во/годы)

Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК

1 2 3 4 5 6ГБУ «ОГАОО»1. Государственное автономноеучреждение культуры«Оренбургскийгосударственный областнойтеатр кукол»

Опись № 2392016–2019
Л.С. ВерхошинцеваА.Т. Ахмадулина Опись № 2 согласовать.Дела хранить на месте.

2. Управление Федеральнойслужбы судебных приставовпо Оренбургской области
Опись № 2822020

Ю.В. СухачеваМ.В. Нелюбова Опись № 2 согласовать.Дела хранить на месте.
3. Опись № 3222020(личных делуволенныхработников)

Ю.В. СухачеваМ.В. Нелюбова Опись № 3 согласовать.Дела хранить на месте.

4. Опись № 41042010(личных делуволенных

Ю.В. СухачеваМ.В. Нелюбова Опись № 4 согласовать.Дела хранить на месте.
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1 2 3 4 5 6государственныхгражданскихслужащих)СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНАКрасногвардейский район5. Совет депутатов иадминистрациямуниципального образованияПодольский сельсоветКрасногвардейского районаОренбургской области,с. Подольск

Опись № 1132021
Г.К. Стяжкова Опись № 11 согласовать.Дела хранить ворганизации.

6. Муниципальное бюджетноеучреждение дополнительногообразования «Спортивнаяшкола» администрацииКрасногвардейского районаОренбургской области,с. Плешаново

Опись № 212021
Г.К. Стяжкова Опись № 2 согласовать.Дела хранить ворганизации.

7. Муниципальное бюджетноеобщеобразовательноеучреждение«Красногвардейская средняяобщеобразовательная школа№ 1» имени кавалера орденовМужества Ильичева ИванаЕвгеньевича, с. Плешаново

Опись № 242017–2020
Г.К. Стяжкова Опись № 2 согласовать.Дела хранить ворганизации.

8. Муниципальное казенноеучреждение «Центр Опись № 23 Г.К. Стяжкова Опись № 2 согласовать.Дела хранить в
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1 2 3 4 5 6бюджетного учета иотчетности» муниципальногообразованияКрасногвардейский районОренбургской области,с. Плешаново

2021 организации.

9. Совет депутатов иадминистрациямуниципального образованияобразованияНижнекристальский сельсоветКрасногвардейского районаОренбургской области,с. Нижнекристалка

Опись № 222021
Г.К. Стяжкова Опись № 2 согласовать.Дела хранить ворганизации.

Матвеевский район10. Сельскохозяйственныйпроизводственный кооператив«Матвеевский» Матвеевскийрайон Оренбургская область,п. Кинельский

Опись № 642020–2021
Г.К. Стяжкова Опись № 6 согласовать.Дела хранить ворганизации.

Первомайский район11. Совет депутатов иадминистрациямуниципального образованияПервомайский сельсоветПервомайского районаОренбургской области,п. Первомайский

Опись № 742020–2021
Г.К. Стяжкова Опись № 7 согласовать.Дела хранить ворганизации.
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1 2 3 4 5 6ЦЕНТРАЛЬНАЯ ЗОНАг. Оренбург12. Муниципальное автономноеучреждение «ОфициальныйИнтернет-портал городаОренбурга»

Опись № 2692010–2022
О.Н. Сгибнева Опись № 2 согласовать.Дела хранить ворганизации.

13. Управление по социальнойполитике администрациигорода Оренбурга
Опись № 21431995–2018

О.Н. Сгибнева Опись № 2 согласовать.Дела хранить ворганизации.14. Опись № 31261992–2017
О.Н. Сгибнева Опись № 3 согласовать.Дела хранить ворганизации.

Описание документов личного происхождения№п/п Наименование фонда(фондообразователя) Описаниедокументовличногопроисхождения(кол-во дел/документов/годы)

Актописания(дата, №)
Ф.И.О.экспертов Решение ЭПМК

1 2 3 4 5 6ГБУ «ОГАОО»1. Анисимова Светлана Ивановна(01 января 1956 г. – ) – кандидатюридических наук, Почетныйработник судебной системы,заместитель председателяАрбитражного суда

Опись № 118/811974–2020
Акт от12.01.2024№ 1

Е.А. ОрленкоК.Ю. Попова Опись № 1 утвердить.Акт описания согласо-вать. Дела принять нахранение в архив.
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Оренбургской области, доценткафедры гражданского права СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНАг. Бугуруслан2. Коллекция документов личногопроисхождения бугурусланцев-участников локальных войнг. Бугуруслан, ОренбургскаяобластьСидоров Владимир Иванович(04 мая 1967 г. – ) – участниквоенных действий на территорииДемократической РеспубликиАфганистан

Опись № 25/341985–2020
Акт от24.01.2024№ 1

Г.К. Стяжкова Опись № 2 утвердить.Акт описания согласо-вать. Дела принять нахранение в архив.

Тоцкий район3. Ачкасов Юрий Иванович(26 февраля 1941 г. – 26 марта2021 г.) – Почетный гражданинТоцкого района

Опись № 16/181976–2015
Акт от17.01.2024№ 1

Г.К. Стяжкова Опись № 1 утвердить.Акт описания согласо-вать. Дела принять нахранение в архив.
Акты описанных, переработанных, усовершенствованных дел и их описей

№п/п Наименование фонда(фондообразователя) Описание /Усовершенствование(количество/годы)

Описинапереработкуакты науничтожение(количество/годы)

Акты(дата, №) Ф.И.О. экспертов Решение ЭПМК

1 2 3 4 5 6 7
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1 2 3 4 5 6 7СЕВЕРО-ЗАПАДНАЯ ЗОНАБузулукский район1. Бузулукская районнаябиблиотека г. Бузулук Опись № 151947–1956

Акт переработки№ 1 от16.01.2024
Г.К. Стяжкова Опись № 1утвердить. Актпереработкисогласовать.2. Опись № 221951–1959

Акт переработки№ 1 от19.01.2024
Г.К. Стяжкова Опись № 2утвердить. Актпереработкисогласовать.3. Рыбколхоз «Искра»г. Бузулук Опись № 1261958–1969

Акт переработки№ 2 от16.01.2024
Г.К. Стяжкова Опись № 1утвердить. Актпереработкисогласовать.4. Березовскийобозостроительный заводДержавинский районд. Березовка

Опись № 181943–1948
Акт переработки№ 2 от16.01.2024

Г.К. Стяжкова Опись № 1утвердить. Актпереработкисогласовать.
5. Державинская контора«Заготживсырье» Бузулукскийрайон, с. Державино

Опись № 1191940–1949
Акт переработки№ 1 от16.01.2024

Г.К. Стяжкова Опись № 1утвердить. Актпереработкисогласовать.6. Державинская конторакоммунальных предприятийДержавинский район,с. Державино

Опись № 1141944–1962
Акт переработки№ 1 от16.01.2024

Г.К. Стяжкова Опись № 1утвердить. Актпереработкисогласовать.
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1 2 3 4 5 6 7г. Бузулук7. Муниципальное казенноеучреждение города Бузулука«Муниципальный архив»г. Бузулук, Оренбургскаяобласть

Опись № 192021
Акт описания№ 1 от16.01.2024

Г.К. Стяжкова Опись № 1утвердить. Актописаниясогласовать. Делапринять нахранение в архив.8. Опись № 242021
Акт описания№ 1 от16.01.2024

Г.К. Стяжкова Опись № 2согласовать. Актописаниясогласовать. Делапринять нахранение в архив.
9. Опись № 312021

Акт описания№ 1 от16.01.2024
Г.К. Стяжкова Опись № 3согласовать. Актописаниясогласовать. Делапринять нахранение в архив.

10. Опись № 3622017–2022
Актуничтожения№ 1 от16.01.2024

Г.К. Стяжкова Акт уничтожениясогласовать.

Красногвардейский район11. Объединенный фондКолхоз «Родина»Пролетарского сельсовета
Опись № 11341936–1992

Актусовершенствования
Г.К. Стяжкова Опись № 1утвердить. Актусовершенствован
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1 2 3 4 5 6 7Красногвардейского районаОренбургской области 1936—1992 и сельскохозяйственныйпроизводственный кооперативрайонногоспециализированногосеменоводческого хозяйства«Родина» Красногвардейскогорайона Оренбургской области,п. Пролетарка

№ 1 от20.01.2024 ия согласовать.

Шарлыкский район12. Объединенный фондКолхоз им. 1 Мая с. ЮзеевоКазанского сельсоветаШарлыкского района,Оренбургской области,Акционерное обществозакрытого типа им. 1 Мая,Казанского сельсоветаШарлыкского района, с.Юзеево Оренбургской области

Опись № 21701952–1994
Акт описания№ 1 от16.01.2024

Г.К. Стяжкова Опись № 2согласовать. Актописаниясогласовать. Делапринять нахранение в архив.13. Опись № 361995–2000
Г.К. Стяжкова Опись № 3согласовать.

14. Опись № 532001–2003
Г.К. Стяжкова Опись № 5согласовать.

15. Колхоз им. Пушкина с.Николаевка, Новомусинскогосельского СоветаШарлыкского районаОренбургской области,акционерное общество

Опись № 1381936–1991
Акт описания№ 2 от18.01.2024

Г.К. Стяжкова Опись № 1утвердить. Актописаниясогласовать. Делапринять нахранение в архив.
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1 2 3 4 5 6 716. закрытого типа«Николаевское» ,Новомусинского сельсоветаШарлыкского района,Оренбургской области, с.Николаевка

Опись № 21481956–1992
Г.К. Стяжкова Опись № 2согласовать.

17. Опись № 3121993–2002
Г.К. Стяжкова Опись № 3согласовать.

18. Опись № 4111992–201
Г.К. Стяжкова Опись № 4утвердить.

19. Опись № 542001–2004
Г.К. Стяжкова Опись № 5согласовать.

20. Опись № 661956–2006(книгиучетатрудовогостажа)

Г.К. Стяжкова Опись № 6согласовать.
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Итоговая запись к протоколу ЭПМК
ОТ 25.01.2024 1
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ПредседательЭПМК комитета

СекретарьЭПМК комитета

1/134 1/62

Г.К. Стяжкова

О.В. Шаламова


