
КОМИТЕТ
ПО ДЕЛАМ АРХИВОВ

ОРЕНБУРГСКОЙОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
30.11.2022 111

г. Оренбург

В целях соблюдениятребованийПравилорганизации хранения,
комплектования, учета и использования документов Архивногофонда
РоссийскойФедерациии других архивныхдокументовв государственныхи
муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях,

утвержденныхприказомФедеральногоархивногоагентства от 02.03.2020 N2 24

(Зарегистрировано в МинюстеРоссии20.05.2020 N2 58396),

приказываю:
1. Утвердить:1.1. порядок ведения журнала регистрации показаний температурно-

влажностного режима хранения архивных документов в государственном
(муниципальном) архивеОренбургскойобласти (далее порядок) согласно
приложениюN2 1.

1.2. формужурнала регистрациипоказанийтемпературно-влажностного
режима храненияархивных документовв государственном(муниципальном)
архиве Оренбургскойобласти (далее формажурнала) согласно

приложениюN2 2.

бюджетного2. Руководителямгосударственного учреждения
«(Объединенный государственныйархивОренбургскойобласти»(ГБУ ОГАОО»)
и муниципальных архивовОренбургскойобластиорганизовать внедрение
с 1 января 2023 года в практикуработыархивовпорядкаи формыжурнала.

З.КонсультантукомитетаАманкуловойК.А. оказать архивамнеобходимую
консультативнуюпомощь.

4. Контрольза исполнением настоящего приказавозложить на заместителя
председателякомитета СеменовуТ.С.

5. Приказвступаетв силу со дня его подписания.

Председателькомитета И.М.Останина



ПриложениеN2 1

к приказукомитета по делам
архивовОренбургскойобласти
от 30.11.2022N2 111

Порядок
ведения журналарегистрациипоказанийтемпературно-влажностногорежима
храненияархивныхдокументовв государственном(муниципальном) архиве

Оренбургскойобласти

Порядокведения журнала регистрации показаний контрольно-
измерительных приборовв государственном (муниципальном) архиве
Оренбургскойобласти(далее — порядок) подготовлен для упорядоченияработы
по обеспечениюсохранностидокументовв части контроляза температурно-
влажностнымрежимом в помещениях архивохранилища.

Порядокпредназначен для работниковархива, осуществляющих
регулярныйконтрольза условиямии режимамихраненияархивныхдокументов.

Температураи влажность воздуха являются основными факторами,
создающими благоприятныеусловия для длительнойсохранностидокументов.
На ускорениепроцессастарениябумагивлияет не только повышенная сверх
нормы температура, но и резкиеее колебания.В связи с этим в хранилищахпутем
кондиционирования, вентиляции и других мер должен поддерживаться
оптимальныйрежимхранениядокументов, т. е. такойтемпературно-влажностный
режим, при которомбумага, картони клей переплетовлучше всего сохраняют
свои свойства.

Правиламиустановлены нормативные требованияк температурно-
влажностному режиму. Параметрывоздушнойсреды в архивохранилище
документовна бумажномносителе, оборудованномсистемойкондиционирования
воздуха, составляют: температура17—190С, относительная влажность воздуха50—
550/0.

Не допускаются сезонные и суточные колебания температуры в

архивохранилищеболеечем на ± 50С и относительнойвлажности воздухаболее
чем на ± 100/0.

В помещениях архива с нерегулируемымтемпературно-влажностным
режимом допускаетсявременное(до 2 месяцев) хранениеархивныхдокументов,
кроме цветных кино- и фотодокументовна пленочных носителях, при
температуре20 ± 5 ос и относительнойвлажности воздуха 50 ± 20% при
проведенииих физико-химическойи техническойобработки,предусмотренной
ГлавойXII Правил, и использовании.

Архивпроводит регулярное измерение температурно-влажностных
параметроввоздушнойсреды:в кондиционируемомархивохранилище— не реже
одного раза в неделю; в некондиционируемомархивохранилище

— 2 раза в
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ПриказРосархиваот 02.03.2020 N2 24 «Об утвержденииПравилорганизации хранения,
комплектования, учета и использованиядокументовАрхивногофондаРоссийскойФедерациии других
архивных документов в государственныхи муниципальных архивах, музеяхи библиотеках, научных
организациях»(Зарегистрировано в Минюсте России 20.05.2020 N2 58396)



неделю; при несоответствии параметровнормативнымтребованиям— 1 раз в
сутки.

Контрольза температурно-влажностнымрежимом в архивеосуществляется
приборов(гигрометрас помощью контрольно-измерительных

психрометрическоготипа ВИТ- 1 , психрометри др.) путемрегулярногоизмерения
температурыи относительнойвлажности в архивохранилищев одно и то же
времясуток.

Поверкаи (или) замена контрольно-измерительныхприборовпроводитсяв
соответствии с техническойдокументациейк ним. Первичнаяи периодическая
поверкапроводитсяв указанныйпериодсогласно инструкциипо эксплуатации
гигрометров(не режеодного разав два года). Дляэтого архивведет специальный
журналв соответствии с пунктом5.17 Правил(произвольной формы).

Контрольно-измерительныеприборымонтируютна одном щитке, размещая
их в главном проходеархивохранилищана стеллаже, вдали от отопительных и
вентиляционных систем, по нормам:при комнатнойсистеме

— одна контрольная
точка на комнату, примногоярусной— одна на ярус.

Использованиеприборовобязательнодля архивов, в которыххранятся
архивныедокументы, требующиенормативныхусловийхранения.

Журналрегистрациипоказаний контрольно-измерительныхприборов
специальныйрегистрационныйжурнал, позволяющийвести учет температурыи
влажности воздухав архивохранилище.Применениежурналарегламентировано
пунктом5.17 Правил.Журналзаводится на каждое архивохранилище.Согласно
Перечню, заполненныйжурнал должен хранитьсяЗ года после завершения
делопроизводством.

Журналрегистрациитемпературногорежимаи относительнойвлажности в

архивохранилищесоставляется в виде таблицы, котораяимеет несколько граф(количество графне ограничивается):1) дата и времязаписи;
2) температуранаружноговоздухасогласно градусамЦельсия;
З) относительная влажность воздуха;
4) температуравоздухав архивохранилище;
5) относительная влажность воздухав архивохранилище;

подпись сотрудника, сделавшего запись в журнале(ответственного за6)

архивохранилище);
7) меры, принятые по нормализации температурно-влажностного

режима, подпись начальника отдела госархива(руководителя архива), дата;
8) примечание.
Каждаяграфаподлежит обязательномузаполнению. После записи всех

показанийработникархива, ответственныйза ведение журнала, должен поставить
свою подпись, заверив тем самым правильноеотображениевсех значений.
Правильноезаполнение всех графв журнале позволяет впоследствии

анализироватьизменения микроклиматаи при необходимостикорректироватьих.
На основе анализа архив выносит решениеоб использовании разнообразных
приборов,влияющих на температуруи относительнуювлажность (осушители,

увлажнителии др.).
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ПриказРосархиваот 27.06.2022 N2 72 утвержденииПеречнядокументов, образующихсяв

процессе деятельности Федеральногоархивного агентства и подведомственных организаций, с

указаниемсроковхранения»



При отклонениях показаний контрольно-измерительныхприборовот
нормативных значений работникархива (заведующий архивохранилищем)

сообщаетначальнику отдела государственногоархива, главному хранителю
фондовархива(руководителю муниципальногоархива), которыйудостоверяют
своейподписью информациюо принятыхмерах.

В помещениях с нерегулируемымклиматом температурно-влажностный
режим поддерживают путем проветривания, организации рационального
отопления, применения различных средств и устройств, для увлажнения
и осушениявоздуха(безопасных в пожарномотношении).

Принарушении температурно-влажностногорежима (от трех суток и
более), котороесопровождалосьповышением относительнойвлажности воздуха
до 70-900/0, после ликвидации неисправности принимаются меры по

нормализации уровня влажности (интенсивное проветривание, осушение
архивохранилища и др.). При проветривании воздуха в помещениях

архивохранилищаучитываетсявремягода и состояния погоды.
При пониженной относительной влажности воздуха в помещениях

применениемдостигаетсявлажностиповышениеархивохранилища
искусственного увлажнения (частая влажная уборка, использование
увлажнителей,расстановкасосудовс водойи др.).

Приповышеннойтемпературевоздухаархивомпринимаютсяэффективные
меры по ее снижению. С этой целью отключают необходимоеколичество
приборовотопления, подают в архивохранилищеохлажденныйвоздух,
устанавливаютсосуды с водой, проводят рациональноепроветривание
архивохранилищ.Для предупреждения резких колебаний температуры
в различноевремягода архивпроводитрегулированиеотопления в зависимости
от температурынаружного воздуха; закрываетокна при помощи защитных

фильтрови покрытий, жалюзи, штор, темнойткани и др.
Приотсутствии в здании архива автоматическойсистемы управления

вентиляциейи кондиционированием воздуха показания контрольно-
измерительныхприборовв каждом архивохранилищефиксируютсяв

регистрационномжурнале, в которомтакже отражаютсядаты поверкиприборови

меры, принятыепо нормализациитемпературно-влажностногорежимав случаях
его нарушения.

Приневозможности регулированиятемпературно-влажностногорежима
доступными для сотрудников архива способами, информируютсяобэтом

работникиинженерно-техническихслужби администрацияархива.



ПриложениеN2 2

к приказукомитета по делам
архивовОренбургскойобласти
от 30.11.2022

ЖУРНАЛ
регистрациипоказаний температурно-влажностногорежима храненияархивныхдокументов

в государственном(муниципальном) архивеОренбургскойобласти

Климатические па аме ы воз а

Наружныйвоздух

Датаи время

Воздухв архивохранилище

Относительнаязаписи

1

Температура

2

Относительная
влажность ТемператураСС)

6

влажность

5

Подпись
сотрудника
архива,

сделавшего
запись

(ответствен-
ного за

архивохрани
лище)

6

Меры, принятые по
нормализациитемпературно-

влажностного режима,
подпись начальника отдела
госархива(руководителя

архива), дата

7

Примеча-
ние

8


